Aufgabenverteilung im Schulleitungsteam

Stand 02.09.2020

® T
Lilli Martius:

Grund- und Gemeinschaftsschule

Frau Schnack (Konrektorin als Koordinatorin)
Aufsichtsplan (mit KR)
VERA 3

Infoabend KI. 4
Infoabend Kita

Kontakt Sozialpadagogen
Logbuicher

Wandern GS

Einteilung der 1. Klassen
Einschulungsverfahren
Elternkontakte GS
Integration GS

Kontakte Kindergarten
Grundschulkonferenz
Zeugniskonferenzen
Schulassistenten

Klasse 2000

Herr Wegner (Konrektor als Stellvertreter)
Stundenplan
Vertretungsplan
Haushalt

Statistik

Push

Konferenzplan
Prifungsplan

Lernmittel

IT

Homepage
BaumaRnahmen
Zeugniskonferenzen
WPU

Offener Ganztag
Datenschutzbeauftragter

Frau Kruse-Rosansky

Stufenleitung Klassenstufe 5-7

Flyer, AuBendarstellung

Aufsichtsplan (mit Sk)

Vertretung von We beim Vertretungsplan
Raumplan

Neue Kolleginnen begriiRen (Infobroschiire)
VERA 6

Zeugniskonferenzen

Zeugnisgesprache

SMART Boards inkl. Fortbildung
Spielekisten Orga

Infoveranstaltung neue 5.Klassler

Lions Quest

Fahrten zum Sozialen Kompetenztraining Orga
Stufenkonferenzen 5-7

Herr Donner

Koordination ESA/ MSA
Projektbetreuung ESA/ MSA
Zeugniskonferenzen

Scola-Zeugnisse/ Scola-Schulverwaltung
Praktikanten Sek | :
Stufenleitung Klassenstufe 8-10
Koordination mit Berufsberatung
Entlassungsfeier 9./ 10. Klassen

VERA 8+6

Herr Becker (Schulleiter)
Personalplanung
Schultrager-Kontakte
BaumafRnahmen
Offentlichkeitsarbeit
AuBienkontakte

Kontakt Schulamt/Ministerium
Elternbeirat

Férderverein
Zeugniskonferenzen
Padagogische Hilfskrafte
Ausbildung

OPR
Hausmeister/Sekretarinnen
Offene Ganztagsschule
Integration SEK |
Entlassfeier/ Einschulungsfeier
Zeitleiste

Praktikanten: Assistenzlehrerpraktikum, Praxis-
semester

Stadtteilkonferenz
Schulchronik
Polizeisprechstunde

Kontakt Sozialpddagogen
Dienstliche Beurteilungen
Eltern- und Schulergesprache
Kooperationsvereinbarungen
Mitarbeitergesprache
Unterrichtsbesuche
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